Gjerstad kommune

- best nar det gjelder!

Reisepolicy Gjerstad kommune

1. Retningslinje for kommunen

Gjerstad kommune har mange ansatte som i sitt daglige arbeid ferdes i trafikken,
blant annet innen helse- og omsorgstjenester, barnevern, utedrift og andre
kommunale oppgaver. Det er derfor viktig at tjenestereiser foregar pa en trygg og
forsvarlig mate.

Denne reisepolicyen legger til grunn at nullvisjonen for trafikkuhell, null skadde og
null drepte, skal gjelde all reisevirksomhet som direkte utfgres av ansatte i Gjerstad
kommune.

Retningslinjene gjelder i tillegg til gjeldende lover, forskrifter, tariffavtaler og
kommunens bestemmelser om arbeidstid og reisetid. Spesielt sentralt star
vegtrafikkloven, og denne policyen tar med elementer derfra som kommunen anser
som sentrale for trafikksikkerheten. Av den grunn er dette dokumentet & betrakte
som et arbeidsreglement for kommunen.

2. Retningslinjer for tjenestereiser i kommunen

2.1 Nar gjelder retningslinjene

Retningslinjene gjelder for alle ansatte i Gjerstad kommune som ferdes i trafikken i
forbindelse med arbeid.

Dette omfatter blant annet:

e reiser mellom arbeidssteder

e hjemmebesgk og oppfalgning av brukere

e oppdragifelt

e mgter, kurs og andre arbeidsrelaterte aktiviteter

2.2 Begrunnelse

Ferdseli trafikken er en del av arbeidshverdagen for mange ansatte i kommunen.
Samtidig er trafikkulykker en av de starste risikofaktorene i arbeidslivet. Kommunen
har derfor et ansvar med & bidra til at ansatte kan utfare arbeidet sitt pa en trygg
mate, ogsa nar det innebeerer ferdsel i trafikken.



2.3 Ansvar

Ansatte i kommunen har ansvar for at tjenestereiser skjer pa en sikker, gkonomisk og
miljgvennlig mate.

Ledelsen skal forsikre om at retningslinjene er godt kjent blant ansatte, og blir
etterfulgt.

Klare brudd pa retningslinjene skal falges opp av neermeste leder med
personalansvar.

2.4 Kommunens retningslinjer

e Du skal alltid bruke refleks i market.

e Du skal alltid bruke sykkelhjelm.

e Fgreren skal vaere vaken, opplagt, rusupavirket og skikket til & kjgre pa en
trygg mate.

e Fgreren skal folge fartsgrensene.

e Du skal alltid bruke pabudt og montert sikkerhetsutstyr i bil.

e Betjening av navigasjon skal kun forega nar bilen star stille.

e Fgrer av bil skal alltid benytte handsfree.

e Deterikke lov & tekste nar du kjarer.

e Du skal pakke og laste bilen pa beste mate og sikre all last forsvarlig.

e Du skalrygge bilen inn ved parkering der det er mulig.

e Som passasjer skal du alltid bruke bilbelte. Fareren skal pase at alle
passasjerene er riktig sikret fgr avreise, der sikkerhetsutstyr er montert i
kjoretay.

e Hvis du som passasjer opplever hgy risiko og at fgreren bryter trafikkreglene
under kjagring, skal du be fgreren kjgre forsvarlig.

e Som busspassasjer skal du alltid bruke bilbelte, nar det er montert.

e Ved trafikkuhell skal farer fylle ut skademelding pa astedet og sikre bevis ved
a ta mal fra bilens hjarner til faste punkter. Ta bilder og sikre spor, og ta
kontakt med naermeste leder, etter at du eventuelt har kontaktet nadvendige
ngdetater. Se beredskapsplan med tiltakskort, ved ettervern mm.

e Ved trafikkulykke skal fgrer sikre skadestedet, utfgre livreddende farstehjelp,
kontakte ngdetatene og naermeste leder.

3. Kvalitetssikring

e Retningslinjene sjal vaere tema pa medarbeidersamtaler/personalmater.
e HMS-rutiner evalueres iht. overordnet HMS-plan for Gjerstad kommune.
e Retningslinjene skal vektlegges for alle nyansatte.



