Reglement for Gjerstad kommunestyre og
utvalg og rad oppnevnt av kommunestyret

Vedtatt av kommunestyret i sak 25/60, 18.09.2025.

§1 Saksforberedelse for kommunestyret/utvalg/rad. Utredningsplikt.
Kommunedirektgren skal pase at sakene som legges fram for
kommunestyret/utvalget/radet er forsvarlig utredet, og at vedtak blir iverksatt.

§2  Mateplan.

Mgater i kommunestyret/utvalget/radet holdes sa vidt mulig regelmessig og i henhold til
meteplan som vedtas av kommunestyret for pafelgende ar. Ellers avholdes mate nar
metelederen finner det pakrevd eller minst 1/3 av medlemmene krever det.

§3 Innkalling til mete. Kunngjering av mete. Utsending av mgtedokumenter.
Mgtelederen setter opp saksliste og kaller inn kommunestyret/utvalget/radet til mote.
Innkallingen angir tid og sted for megtet og inneholder saksliste, innstillinger til vedtak
og saksframstillinger. Innkalling til kommunestyret sendes medlemmene av
kommunestyret og ferste vararepresentant for hvert parti pa e-post. Innkalling til
andre rad og utvalg sendes medlemmene pa e-post.

Mgtet skal kunngjeres pa kommunens hjemmeside. Kunngjgringen skal opplyse om at
metedokumentene er utlagt til ettersyn pa kommunens hjemmeside. Dette gjelder ikke
saker som skal behandles unntatt offentlighet. Dokument i slike saker sendes i egen e-
post som kryptert vedlegg til de som skal mate. Kode for &8 apne dokumentene sendes
som sms-melding.

84  Mateplikt. Forfall. Vararepresentanter.

Kommunestyrets/utvalgets/radets medlemmer har plikt til delta i mgter, med mindre
det foreligger gyldig forfall. Kan et medlem eller innkalt varamedlem ikke mate i
kemmunestyret pa grunn av lovlig forfall, skal vedkommende snarest mulig melde
dette til politisk sekretariat, og opplyse om forfallsgrunnen.

Gyldig forfall foreligger hvis sykdom eller andre sarskilte forhold gjer det umulig eller
uforholdsmessig vanskelig 8 mete. Politisk sekretariat kaller straks inn varamedlem i
den nummerorden de er valgt. Det samme gjelder nar det er kjent med at noen ma
fratre som inhabil i en sak som skal behandles i matet.

Dersom noen pa grunn av lovlig forfall ma forlate metet for det er slutt, ma
vedkommende straks melde fra til mgtelederen. Er vararepresentant til stede, eller kan
kalles inn, skal vararepresentanten ta sete i stedet for den som ma forlate meatet.

Har en vararepresentant lovlig tatt sete i kommunestyret og enten den valgte
representanten eller en vararepresentant som er lenger fremme i vararekkefglgen
melder seg til motet, skal ferstnevnte delta i matet til den pabegynte saken er
ferdigbehandlet.
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§5 Kommunale tjenestemenn i kommunestyret, utvalg og rad
Kommunedirekteren har mgte-, tale- og forslagsrett i kommunestyrets mgter og i
utvalgs- og rddsmeter. Kommunedirektgren kan delegere denne myndigheten til en
underordnet.

§6  Mgateleder.

Ordfgreren er mateleder for kommunestyret. I ordfererens fravaer ledes mgtet av
varaordfereren. I fravaer av ordferer eller varaordferer skal kommunestyret velge en
settevaraordferer. Utvalgs- eller radsleder er mgteleder for andre utvalg og rad. I
utvalgs-/radsleders fraveer, skal utvalget/radet velge en setteutvalgsleder/-radsleder
som leder matet.

§7  Apent eller lukket mate. Lyd-/bildovergring av mgter. Taushetsplikt.
Kommunestyrets/utvalgets/radets mater er i regelen dpne mater.

Kommunestyret eller et utvalg kan vedta a lukke metet for & behandle enkeltsaker som
er unntatt for offentlighet. Nar dette er vedtatt, har kommunestyremedlemmene og
kommunalt ansatte som er til stede taushetsplikt om dreftingene og eventuelt ogsd om
vedtak som blir gjort. Kommunalt ansatte kan veere til stede i mgtesalen i den grad de
har tilknytning til saken. Dette gjelder til noe annet er fastsatt eller til at begrunnelsen
har falt bort.

Andre som er tillatt a veere til stede ndr en sak unntatt offentlighet behandles, skal avgi
taushetslgfte til mgtelederen.

Lyd-/bildesending av mgtene publiseres i sanntid pa kommunens hjemmeside oqg kan
0gsa sees i opptak der. Mgter i andre rad oqg utvalg blir i regelen ikke overfgrt som lyd-/

bildesending eller gjort opptak av.

§8  Setting av metet.

Til angitt metetid foretar mgtelederen navneopprop. Innkalte varamedlemmer ropes
opp med opplysning om hvem de megter for. Er det lovlige minstetallet til stede, settes
metet. Derfra og til mgtet heves, kan kommunestyrets/utvalgets/radets medlemmer
ikke forlate metet i kortere eller lengre tid uten & melde fra til matelederen.

Representanter eller mgtende vararepresentanter som kommer etter oppropet, skal
melde seg for megtelederen fgr de tar plass.

89 Rekkefelgen i saksbehandlingen. Saker som blir tatt opp til behandling. Saker
som ikke er nevnt i innkallingen.

Blir det under oppropet reist tvil om forfall eller innkalling av vararepresentant, skal
dette droftes farst. Deretter skal kommunestyret behandle sakene i sakslisten.
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Kommunestyret kan gjgre vedtak om annen rekkefglge for sakslisten.

Nar en sak er tatt opp til behandling, kan meatet ikke avsluttes far saken er avgjort ved
avstemning eller kommunestyret har gjort vedtak om utsettelse.

En sak som ikke er nevnt i sakslisten kan ikke tas opp til realitetsbehandling dersom
enten meotelederen eller 1/3 av kommunestyrets/utvalgets/radets medlemmer gar imot
dette. En sak som slik ikke blir avgjort av kommunestyret selv, kan oversendes
formannskapet eller den kommunale instans den harer inn under, eller den utsettes til
et senere mote. For saker som slik ikke blir avgjort i gvrige rad og utvalg, gjelder at
saken enten oversendes den kommunale instans den herer inn under eller utsettes til
et senere mate.

Kommunedirektgren har uansett en saerskilt plikt til & utrede alle saker som behandles
av kommunestyret, med mindre saken gjelder kommunedirektgren selv.

§10 Kravom ny behandling av en sak som er avgjort.
Kommunestyret/utvalget/radet kan med alminnelig flertall avvise krav om ny
behandling av en sak som er lovlig avgjort av det samme
kommunestyret/utvalget/radet, nar kravet kommer for det er gatt tre maneder fra
behandlingsdato. Dette gjelder ikke krav om ny behandling som kommer fra
departementet eller Statsforvalteren.

§11 Habilitet og fritak.
Om habilitet gjelder reglene i forvaltningslovens kap. II, med saerregler nevnt i
kommunelovens § 11-10.

Kommunestyret/utvalget/radet kan frita et medlem fra behandlingen av en sak nar
medlemmet ber om det fgr saken tas opp til behandling, og vektige personlig grunner
tilsier dette, jfr. kommuneloven § 11-11.

§12 Mgatelederens redegjgrelse for saken. Talerekkefalge.

Megtelederen leser opp saksnummer og -navn, kommunedirektgrens forslag til vedtak
eller innstilling fra underliggende organ. Mgtelederen varsler om dokumenter som
matte vaere kommet inn etter at innstillingen er avgitt. Mgtelederen redegjer for saken
sa langt metelederen finner det nadvendig.

Meotelederen inviterer til ordskifte i saken. Talerne far ordet i den rekkefglge de ber om
det. Ber to eller flere om ordet pd samme tid, bestemmer megtelederen rekkefalgen
mellom dem.

8§13 Ominnlegg og saklighet i ordskiftet.
Innlegg skal i kommunestyret holdes fra talerstolen. I kommunestyret kan korte
bemerkninger eller kommentarer kan tillates holdt stdende fra representantens plass




Reglement for Gjerstad kommunestyre ‘ﬁ’

og skal i sa fall refereres av mgtelederen. I andre utvalg og rad kan innlegg holdes fra
vedkommende sin plass i salen.

Taleren retter sitt innlegg til mgtelederen og skal holde seg ngye til saken eller til den
del av saken som ordskiftet gjelder. Matelederen skal pase dette.

Det ma ikke sies noe krenkende mot kommunestyret/utvalget/radet, dets medlemmer
eller andre. Heller ikke ma noen lage brak eller uro som tegn pa behag eller mishag.
Bryter noen ordensforskriftene i reglementet, skal mgtelederen om ngdvendig advare
vedkommende to ganger. Om representanten fortsatt ikke retter seg etter
reglementet, skal mgtelederen ta ordet fra vedkommende, eller la
kommunestyret/utvalget/radet ta stilling til om vedkommende skal utestenges fra
resten av mgtet.

814 Orden i mgtesalen.

Meotelederen skal s@rge for ro og orden i mgtesalen, og se til at
kommunestyrets/utvalgets/radets forhandlinger ikke forstyrres. Hvis publikum pa noe
vis forstyrrer forhandlingene, kan noen eller alle vises ut.

Grafiske framstillinger, andre oppslag med tegninger, bilder, tabeller eller lignende,
kan ikke vises i mgtelokalet uten matelederens samtykke.

Kommunestyrets representanter skal vaere kledt pa en mate som viser respekt for det
folkevalgte organet. Synlige og stetende budskap pa kleer og annet tillates ikke i
kommunestyret/utvalg/rad. Metelederen skal om nedvendig patale brudd pa dette og
be representanten fjerne eller dekke til et stgtende budskap.

§ 15 Ordfererens posisjon under debatten i kommunestyret.
Ordfereren ma ikke stoppe en som har ordet, unntatt for a opprettholde forskriftene
gitt i reglementet, eller patale dpenbare misforstaelser fra talerens side.

Vil ordfereren ha ordet i debatten med mer enn utredningen nevnti 8 11 og det ikke
gjelder korte innlegg, skal ordfgreren overlate mgteledelsen til varaordfereren.

816 Taletid og ordskifteslutt.

For eller under behandlingen av en sak, kan mgtelederen ta opp med
kommunestyret/utvalget/raddet om taletiden skal avgrenses.
Kommunestyret/utvalget/radet kan med alminnelig flertall vedta at taletiden skal
avgrenses til et bestemt antall minutter for hvert innlegg. I kommunestyrets mgter kan
det med alminnelig flertall gjgres unntak fra dette for kommunedirektar, ordfarer og
talsmann for hvert parti.

Nar metelederen finner at en sak har vart behandlet lenge nok, kan det gjgres vedtak
med alminnelig flertall om at debatten skal avsluttes. Nar det er gjort vedtak om
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debattslutt, far representantene en frist til 8 melde seq til talerlisten. Mgtelederen ber
samtidig om a fa framlagt alle forslag til vedtak. Deretter kan bare de som star pa
talerlista fa ordet.

817 Forslag til vedtak.

Bare kommunestyrets/utvalgets/radets medlemmer, mgtende varamedlemmer og
kommunedirektgren kan fremme forslag. Forslaget signeres av forslagsstilleren og
leveres skriftlig til matelederen.

For kommunestyret gjelder at et forslag kan settes fram muntlig hvis det gjelder valg,
tilsetting, utsetting av sak eller oversendelse til formannskapet eller annet kommunalt
organ. For andre rad og utvalg enn kommunestyret, gjelder at et forslag kan settes
fram muntlig hvis det gjelder valg, utsetting av sak eller oversending til annet
kommunalt organ. Utsettelsesforslag skal stemmes over straks de er framsatt.

Meoteleder skal referere forslag og det/de skal fgres i protokollen.

8§18 Saken blir tatt opp til avstemming. Stemmeberettigede.

Nar debatten er slutt, tar mgtelederen saken opp til avstemning. Fra da og til
avstemningen er gjort, kan saken ikke debatteres og det kan heller ikke framsettes nye
forslag. Det er heller ikke anledning til & ta opp noen annen sak i denne tida.

Rett til & stemme har de som er medlemmer av kommunestyret/utvalget/radet og er i
salen nar saken tas opp til avstemming. Representantene kan ikke forlate salen far
avstemningen er over, og har plikt til 8 stemme i henhold til kommuneloven § 8, pkt 1.

Dersom et forslag bestar av flere ledd, kan det stemmes over hvert enkelt ledd og sa
gjennomferes avstemning over forslaget som helhet.

Ved flere forslag, fremmer metelederen forslag om rekkefglgen i avstemningen. Ved
debatt om dette, paser matelederen at talerne holder seg til avstemningsspgrsmalet.

819 Preveavstemning.
Feor endelig avstemning kan det avholdes prgveavstemning. En prgveavstemning skal
protokolleres, men er ikke bindende.

Er et forslag delt i flere ledd, kan det fgrst holdes praveavstemning over hvert ledd, og
sa gjennomfares preveavstemning over forslaget som helhet.

§ 20 Avstemningsmater.
Avstemning gjennomfgres pa en av disse matene.
a) Stilltiende godkjenning nar ingen ytrer seg mot et forslag som
mgtelederen setter fram med sp@rsmal om noen har noe a si mot det.
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b) Ved at megteleder ber om at det avgis stemmetegn. Hvis noen krever det,
kan det holdes kontraavstemning.

c) Navneopprop med ja eller nei til svar ndr mateleder roper opp navnet pa
hver representant. Avstemningen fglger samme rekkefelge som ved
opprop ved mgtestart. Sekretaeren kontrollerer avstemningen ved
avmerking pa lista. Navneopprop skal brukes nar matelederen
bestemmer det, eller nar en representant krever det og far medhold av
minst 1/3 av kommunestyret/utvalget/radet.

d) Med stemmesedler. Stemmesedler kan bare brukes ved valg eller
tilsetting. Dette skal brukes nar en av representantene forlanger det. L
kommunestyret oppnevner mgtelederen to av representantene til & veere
tellekorps.

Valg til kommunale organ skal forega ved forholdstallsvalg hvis en av representantene
forlanger det. Ved likt stemmetall har ordfereren dobbeltstemme, dog ikke ved valg.
Ved likt stemmetall ved valg foretas det ny avstemning. Ved likt stemmetall ogsa ved
andre gangs avstemning, foretas loddtrekning.

§21 Saker som behandles pr e-post. Fjernmgter.

I saker av mindre omfang som ma avgjeres raskt, kan megtelederen kalle inn
kommunestyret/utvalget/radet til fiernmeote/telefonmeate eller sende ut e-post med kort
svarfrist til kommunestyrerepresentantene. Av innkallingen skal det tydelig framga hva
det stemmes over og hva svaralternativene er. Det er en forutsetning for en avgjarelse
pr e-post at kemmunestyrets hver representant svarer med kopi til alle andre
kommunestyrerepresentanter. Beslutningsmaten benyttes kun unntaksvis i saker av
mindre omfang og det skal fgres protokoll fra slike mgter som refereres i neste
ordinaere kommunestyremegte/utvalgsmete/radsmete.

Dersom en representant krever at kommunestyret innkalles til fysisk mate for a drofte
saken, skal det gjeres.

Kommunestyret og andre folkevalgte organer kan ved behov avholde sine mgter som
fiernmeter, jfr. kommunelovens 8 11-7, i henhold til kommunestyrets sak 20/63. Et
mate som skal lukkes etter bestemmelsene i kommunelovens § 11-5, 2. ledd, kan ikke
holdes som fjernmegte.

§22 Befaringer.

Mgtelederen kan bestemme at kommunestyret/utvalget/radet, i forbindelse med
behandling av saker eller orienteringer, skal befare aktuelle bygg, anlegg, prosjekter
etc.

Dersom slike befaringer er aktuelt, skal det opplyses om dette i mgteinnkallingen.

§23 Lovlighetskontroll.
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Tre eller flere medlemmer av kommunestyret, og bare blant kommunestyrets
medlemmer, kan sammen bringe en avgjerelse i et folkevalgt organ, herunder ogsa
kommunestyret, inn for departementet til kontroll av avgjerelsens lovlighet.

Dette gjelder likevel ikke avgj@relser om ansettelse, oppsigelse eller avskjed. Om
lovlighetskontroll vises det til kommunelovens 88 27-1 og 27-2.

§ 24 Begrunnede spgrsmal til ordfgren i kommunestyrets mate.

Kommunestyrets representanter har i henhold til kommunelovens § 11-2, siste ledd,
anledning til 3 stille begrunnede sparsmal til ordfgreren, inkludert spgrsmal om saker
som ikke er oppfert i sakslisten.

Spersmal ber sendes til ordfereren i god tid far metet, slik at det kan forberedes svar
pa sp@rsmalene i det samme megtet. Dersom det ikke er anledning til & besvare
spgrsmalet i mgte, kan ordfgreren besvare spgrsmalet i pafelgende mote.

§ 25 Interpellasjoner til kommunestyret.
En interpellasjon er et forhandsinnmeldt og grunngitt spersmal som besvares i et
mete, med dpning for en pafelgende kort debatt i etterkant av det ferste svaret.

Medlemmer av kommunestyret kan framsette en interpellasjon til ordfereren.
Interpellasjonen ma meldes skriftlig til ordfereren innen ki 09.00 to virkedager for
kommunestyrets mgte. Ordfereren kan avvise interpellasjoner som ikke er meldt pa
denne maten.

Interpellasjonen kan behandles i kommunestyret dersom interpellanten selv er til stede
i motet.

Realitetsforslag som fremsettes i forbindelse med en interpellasjon, skal behandles
som en ny sak. Saken kan ikke avgjeres i matet hvis ordfgreren eller 1/3 av
forsamlingen setter seg mot det.

Interpellasjoner protokolleres i mgteboken med angivelse av interpellant, emne,
spersmal og svar. Et forslag pa bakgrunn av interpellasjonen skal oppferes som en ny
sak i mgteboken, med angivelse av viderebehandling og avstemning.

Bestemmelsen gjelder bare for kommunestyret og kommunestyrets medlemmer.

§26 Kommunestyreverksted.

Kommunestyreverkstedet er en arbeidsform der kommunestyret, sammen med
representanter for administrasjonen og andre deltakere, drafter og arbeider med ulike
saksomrdader og tema uten a fatte formelle vedtak. Kommunestyreverkstedet kan gi
politiske fgringer og signaler om framdrift og retning i saksomrader og tema.
Kommunestyreverkstedet er apne meoter.
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Deltakere i kommunestyreverkstedet er

e kommunestyrets faste medlemmer,

e vararepresentant for politiske partier representert i kommunestyret,

e partiledere for registrerte politiske parti med lokallag i Gjerstad som ikke
samtidig er medlem i kommunestyret,

e kommunedirektgren,

e kommunedirekterens ledergruppe og eventuelt ogsa andre ansatte i
kommunen pa invitasjon fra kommunedirekteren og

e andre inviterte deltakere, representanter for myndigheter, brukergrupper,
organisasjoner og naringsliv pa invitasjon fra ordfereren.

Ordfereren leder arbeidet i kommunestyreverkstedet. Kommunestyrets medlemmer
har meateplikt i kommunestyreverkstedet pa lik linje med ordinzere meter. Det kan lages
oppsummering fra mgtet som gjeres tilgjengelig pd samme mate som
kommunestyrets protokoller.

Bestemmelsen gjelder bare for kommunestyret og kommunestyrets medlemmer.

§27 Innbyggerspersmal til kommunestyret.

Personer som er bosatt i Gjerstad kommune har anledning til a stille relevante
spersmal i starten av hvert kommunestyremegte. Sparsmalene ma sendes skriftlig til
ordferer eller kommunedirektar innen fire dager far kommunestyremgtet.
Spersmalsstiller ma veere tilstede i mgtet og bestemmer enten selv a lese opp
spersmalet eller be ordfegreren gjere det.

Innbyggersparsmal ma veere tilknyttet kommunens virksomhet og myndighetsomrader
og veere av allmenn interesse. Personlige forhold og saker eller opplysninger som er
unntatt offentlighet kan ikke vaere del av et innbyggersparsmal.

Spersmalene skal vaere korte og skal normalt ta inntil tre minutter a stille og inntil fem
minutter a besvare. Etter dette har spgrsmalsstilleren og svareren anledning til replikk i
inntil ett minutt hver. Ordfgreren avgjer hvem som skal besvare spgrsmalet.

Innbyggersparsmal skal framga av megteboken med navn pa spersmalsstiller, sparsmal
og svar.

Bestemmelsen gjelder bare for kommunestyret.

§ 28 Deputasjoner.

Nar foreninger eller grupper ensker a mate kommunestyret/utvalget/radet for a gi
uttalelse i en sak, skal det sendes meldirg anmodning om dette til mgtelederen senest
to dager for mgtet. Mgtelederen avgjer om deputasjonen kan mgte for utvalget.
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Foreningen (gruppen) kan utpeke en deputasjon pa inntil tre medlemmer som meter
for kommunestyret. Innenfor en tidsramme pa inntil fem minutter legger deputasjonen
fram en redegjgrelse og overleverer denne skriftlig til metelederen.

Deputasjonen meater for kommunestyret/utvalget/radet for kemmunestyretbegynner
behandlingen av sakene til matet begynner. Deputasjonen kan ikke delta i debatt om

redegjerelsen eller om saken/saksomradet den gjelder.

Hvem som megtte, hvem de representerte og en oppsummering av deres redegjgrelse,
skal framga av meteboken.

§29 Meotebok. Matets slutt.

Det fores motebok for kommunestyrets/utvalgets/radets meter. I henhold til
kommunelovens & 11-4, skal mgteboken angi tid og sted for mgtet, hvem som mgtte og
hvem som var fravaerende, hvilke saker som ble behandlet, hvilke vedtak som ble
truffet og avstemningsresultat.

Hvis det blir vedtatt at et mate skal lukkes, skal hjemmelen for vedtaket tas inn i
mateboken. Det samme gjelder for vedtak om at et medlem av organet er inhabil eller
far fritak av personlige grunner.

Alt som er ngdvendig for a vise gangen i saksbehandlingen skal feres i mgteboka.
Sakene skal feres i nummerrekkefglge for kalenderaret og slik at det er tydelig hva
saken gjelder.

Meatelederen avgjer om noen skal fa uttalelser innfert i mateboka. Ved uenighet skal
kommunestyret med alminnelig flertall avgjere sparsmalet. Protokolltilfgrsler fra et
mindretall som gjelder anmerkninger til saksbehandling i sak nevntiinnkallingen, kan
forlanges protokollert. Mgteboka sendes elektronisk til
kommunestyrets/utvalgets/radets medlemmer samt de som ellers mottar innkallingen,
og godkjennes i pafelgende kommunestyre-/utvalgs-/rddsmete.

Interpellasjoner skal framga av mateboken, jfr. reglementets § 24, 4. ledd, det samme
gjelder innbyggerspersmal, jfr. § 26, 4. ledd, og deputasjoner, jfr. § 27, 3. ledd.

§ 30 Reglementets gyldighet i andre rad oq utvalg enn kommunestyret.
For kontrollutvalget gjelder eget reglement, vedtatt av kontrollutvalget og
kommunestyret.

Dette reglementet gjelder for gvrige rad og utvalg som er opprettet i Gjerstad
kommune av kommunestyret selv i medhold av kommunelovens bestemmelser.

For rad oppnevnt av kommunestyret, er det / tillegg egne reglement knyttet til radenes
mandat, roller og saksbehandling.
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